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ANEXO IV - ROTEIRO PARA PREENCHIMENTO

O impresso padronizado de concessão aposentadoria foi elaborado em MS/WORD com recursos do “drop down”, devendo ser preenchido na sua totalidade de acordo com os seguintes procedimentos:
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GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE ESTADO 



	
COORDENADORIA/DEPARTAMENTO/DIRETORIA:


	 


	 

                   no uso da competência conferida pelo                ,                                       os termos




Clicar na seta e selecionar o nome da Secretaria de Estado/Procuradoria Geral do Estado a que  pertence o cargo/função atividade.





Clicar e digitar o nome da Unidade Administrativa, conforme dados constantes da folha de pagamento.





Clicar  e digitar a denominação da Agência/Coordenadoria/Departamento/Diretoria/Procuradoria a que está subordinada a unidade administrativa, conforme dados constantes da folha de pagamento





Clicar nas setas e selecionar o tipo do ato





Clicar e digitar a denominação do cargo da Autoridade competente para emissão da resolução  ou portaria e a unidade administrativa





Clicar na seta e selecionar o tipo de ato.


QUANDO SE TRATAR DE RETIFICAÇÃO DE APOSENTADORIA , LOGO APÓS O FUNDAMENTO LEGAL, DIGITAR publicado no D.O.E. ....../....../...... OBS.: A retificação de Aposentadoria, p/ este formulário, nos seguintes casos: 


1. nova certidão de liquidação de tempo;


2. novo tempo de contribuição pelo INSS;  


3. alteração de tempo de contribuição outros regimes políticos;


4. alteração de tempo de contribuição serviço publico estadual: 


5. alteração de tempo total de contribuição;


6. alteração nos campos “preenchimento exclusivo para docentes da Secretaria da Educação”; 


7. alteração da proporcionalidade dos proventos;


8. obrigação de fazer (ação judicial)


Nos demais casos, a Resolução/Portaria de Aposentadoria deverá ser apostilada  





Clicar na seta e selecionar o tipo de aposentadoria





Clicar e digitar o artigo, incisos e alíneas do decreto que atribuiu a competência para emissão do ato








